Stichwortverzeichnis

Aktionseinstellung 347
Animation

Animationspfad 291, 293
Animationsschema 36
beenden 300

Countdown 303
Diagramm 234
Effektoption 87, 153
Eingang 64

entfernen 65
Organigramm 152, 156
Reihenfolge dandern 204
Schematische Darstellung 221
Sound 305

starten 95

Textfolie 196, 203

Ansicht

Bildschirmprasentation 36
Foliensortierung 36
Normal 35

Aufzdhlung
Aufzdhlungszeichen 207
Folienmaster 312
Nummerierung 195

Ausrichten 48, 161, 305, 355
relativ zur Folie 49

B

Beamer 246
Bildschirmprasentation 101

blattern 249

endlos 140

speichern 67

starten 94
Bildschirmschoner 332

C

ClipArt 214
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Dateieigenschaft 170
Datum 182
Desktop-Hintergrund 131
Diagramm
Animation 234
Datenblatt 226
Diagrammoptionen 228
einfigen 225
Kreisdiagramm 232
Liniendiagramm 231
Saulendiagramm 225
Drucken 37, 112
Folien 252
Handzettel 244
Notizen 240

E

Effektoption 287

Einrlickung 28, 314

Entwurfsvorlage 22, 317
speichern 321
verdndern 322
verwenden 322

F

Farbschema 330
Film 260, 270
Folie
ausblenden 141
kopieren 58, 197
|6schen 58
Foliendesign 22
Entwurfsvorlage 317
Folienhintergrund
ausblenden 316
Farbe 42
Fiilleffekt 50
Grafik 83, 145
Folienlayout 26
neu anwenden 309
Nur Titel 30

Tabelle 120
Textfolie einspaltig 24
Textfolie zweispaltig 26
Titelfolie 21
Folienmaster 308
Animation 336
Aufzahlungszeichen 312
benennen 328
Interaktive Schaltflachen 352
Logo 315
mehrere 326
Schrift dndern 179, 310
zuweisen 328
Foliennummer 182
Folienlibergang 99, 134, 141
Einblendzeiten testen 103, 339
Sound 263
Fillfarbe 330
Folienhintergrund 42
Filleffekt 53
Tabelle 129

G

Grafik
Auflésung 116
Dateiformat 115
drehen 77
einfliigen 73, 113, 210, 260
GroBe dndern 73
in AutoForm 82
komprimieren 117
verknilipfen 113, 260
zuschneiden 79
Gruppierung
aufheben 214
erstellen 66

H

Handzettel 244

Hilfe 17

Hochformat 143

Hyperlink siehe Aktionseinstellung
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l

Interaktion siehe Trigger
Interaktive Schaltflache 352
Interaktive Schaltflachen 346

K

Kiosk 140, 290
Kommentar

sprechen 264
Kopf- und FuB3zeile 182
Kopieren 61, 91

Folie 58

M

Markieren
alles 48
mehrfach 48
Textfeld 47
Master siehe Folienmaster
Musik
tiber mehrere Folien 269, 339
verknilipfen 266

N

Notiz
ausdrucken 188, 240
erfassen 187
senden an Word 242

O

Office-Online
ClipArts 214
Sound 267
Vorlagen 179
Offnen 39
Organigramm 148, 217, 219, 220
Animation 152, 156
Form einfligen 155
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Form loschen 149

Layout 151

zeichnen 156
Overhead-Projektor 251

P

POT 321
PowerPoint
beenden 17, 38
minimieren 17
starten 16
PowerPoint-Viewer 274
PPS 67, 101
Pyramide 220

Q

Querformat 143

R

Radialdiagramm 219
Raster 156, 350
Rechtschreibpriifung 33
Reihenfolge 62, 75
Riickgangig 29

S

Schematische Darstellung
Animation 152, 221
Organigramm 148, 217
Pyramide 220
Radialdiagramm 219
Zyklusdiagramm 154, 219

Schrift
einbetten 209
formatieren 46
SchriftgroBe 184

Sound 260
Animation 305, 344
aufzeichnen 295
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einfligen 298, 339
Folieniibergang 263
Speichern 25
als Bild 130, 332
Bildschirmpréasentation 67
Entwurfsvorlage 321
Stammbaum siehe Organigramm
Symbolleisten untereinander 19

T

Tabelle
ausrichten 122, 125
bewegen 121
einfiigen 144, 166, 223
Fiillfarbe 129, 225
GroBe andern 128
Spalten gleichmaBig verteilen
137
Spalten verbreitern 136
Tabelle zeichnen 123
Zellen einfligen 127
Zellen loschen 127
Zellen teilen 123
Zellen verbinden 123
Zellen verschieben 138
Textfeld 44
Textfolie
einspaltig 24
Text automatisch anpassen 27
zweispaltig 26, 202
Titelfolie 21
Titelmaster 324
Trigger 286, 342, 356

U

Ubersichtsfolie 194

\%

Verbindungslinie 157
Verpacken fiir CD 105, 273
Video-CD

brennen 275

\%

WordArt 34, 43
Word-Gliederung

erstellen 173

senden an PowerPoint 177

Z

Zeichnen 54
3D 61
AutoForm 31
drehen 57
gelbe Raute 60, 355
GroBe dndern 32
Kreis 55
Reihenfolge 62, 75, 146
Tastenkombination 55
Zuschneiden 79
Zyklusdiagramm 154, 219
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