
Stichwortverzeichnis

Numerisch
2D-Modus 181
35-mm-Dias 59
3D

Diagramm 191, 227
Drehung 323

3D-Effekte
für ClipArts 346
Schrift 148
Text 148

3D-Format 320
3x3-Regel 50
7x7-Regel 102, 125

A
Ablaufplan 187
Absatz

Abstand 120
Abstandsunterdrückung 121

Abschrägung 320
Diagramm- 228
Schrift 150

Abstand
Absatz 120
der Datenpunkte 219
Zeichen 118
Zeilen 120

Abstandsbreite 219
Abstandstiefe 219
Achsen 206

Beschriftung 222
Optionen 216

Add-Ins 562
Aktionseinstellungen 492, 494
Akzidenzsatz 98
Alternativtext 553
Alterspyramide 236
Andockpunkte 186
Anfasser 84, 297
Animation 355

ändern 367
Angefügte Form 395

Arten 365
auslösen 368
benutzerdefiniert 365
Beschleunigen 373
Beschränkungen umgehen 412
Bremsen 373
Container 395
Dauer 371
Diagramm 400
Geschwindigkeit 371
Geschwindigkeit für Datenpunkte 403
Gruppierung 374
Hervorgehoben 375
Illustrationen 411
im Master 74
mit Geräusch unterlegen 380
Nach Animation 370
Panoramabild 412
Pfad- 365, 381
Reibungslos 373
Richtung 355
Richtung für Datenpunkte 402
SmartArt 399
sortieren 369
Text 393
Textcontainer 395
Tortendiagramm 406
Typen 365
Vorschau 368
wiederholen 373
Zeitachse 373
zerlegen 394, 402
zurückspulen 371
zuweisen 367
zwischenschieben 394, 401

Animationspfad
aufbrechen 382
justieren 383
sperren 384
Sprung zum Mittelpunkt 383
umkehren 385

Animationsschema 361
Anpassen 45
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Anschließen, Geräte 512
Ansicht

durch ein Individuum 479
Foliensortierung 79
Gliederung 129
Graustufen 470
schwarzweiß 469

Ansichtsgröße 44
Anzeigedauer 371
Arbeitsblatt 241
Archivordner 351
Audioclip 435
Audiospur 436
Aufgabenbereich 36
Auflösung 484, 550
Aufzählungen 121
Aufzählungszeichen 102, 121

in SmartArts 182
selbst gestalten 144

ausrichten 85, 288
Auswahlbereich 81
AutoFormen Siehe Formen
AutoKorrektur 116
Autorun 548
Autostart 548

B
Barrierefreiheit 553
Beamer anschließen 512
Beleuchtung 327

Diagramme 228
Schrift 150

benennen
Folienelemente 82
Formen 284
Gruppen 82

Benutzerdefinierte Animation 365
Berechtigungen 538, 542
Beschneiden 266
Beschränkungen 542
Besprechungsnotizen 491
Bézier-Kurven 274, 382
Bild 245

austauschen 267
einfärben 263
rahmen 268

Bildeffekte 267
Bilderstapeldiagramm 237
Bildform 268
Bildgröße 485

Bildschirmauflösung 26
Bildschirmpräsentation

einrichten 479
Kontextmenü 475
Probleme 487
starten 527

Bildschirmschoner 527
Bildschirmverdunkelung 533
Bildtools 262
Bildverzerrung 513
Bindestrich

geschützter 105
versteckter 106

Bitmapgrafik 274, 567
drehen 282, 546

Blank.potx 76
Bleistift 334
Bluetooth 512
BMP 567
Branding 53
Bugfix 564
Bullet Point 103

C
CD

brennen 128, 547
Musikwiedergabe 436
rippen 437
-Track 436

Checkliste 511
Clip Organizer 249
ClipArt 247

einfügen 253
Katalog 248

Codec 431
Compatibility Pack 32, 102, 544
Container 111, 116, 347

animieren 395
Corporate Design 52, 55, 76

D
Dateiendungen 32, 562
Dateigröße 259
Dateipfad 72, 433, 438, 500
Daten

aktualisieren 203
auswählen 203
bearbeiten 203

Datenanalyse 225
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Datenblatt 223
bearbeiten 204

Datenflussplan 187
Datenpunkt 209

formatieren 215
Datenreihe 205

formatieren 215
Datenschutz 540
Datenstreuung 197
Datentabelle 223
Design 55

SmartArt 180
Textdesign 109
wechseln 66

Desktop Publishing 97
Deutung 249
Diagnose 561
Diagramm 191, 201

3D 227
Achsen 206
animieren 400
bearbeiten 208
beschriften 220
Bestandteile 209
Bezugslinie 232
Bilderstapel- 237
Design 207
eigene Typen 234
Flächenfüllung 213
formatieren 208
Formatvorlagen 207
Formeffekte 228
Fülleffekte 237
importieren 203
in Grafik konvertieren 229
Kurve 225
Layout 207
Linie glätten 225
Sekundärachse 217
Spalten-Zeilen-Orientierung 205
synoptisch 236
Teile bewegen 212
-tiefe 219
-tools 209
Typ 191, 202, 207
Typen mischen 208
umdrehen 206
verknüpfen 203
-vorlagen 234

zweite Werteachse 217
Dialoge 25
Digitale Signatur 538
Direktsprung zu Folie 529
Diskussion 466
Dokumentarbeitsbereich 540
Dokumentation 551
Dokumentenverwaltungsserver 540
Dokumentinspektor 540
Doppellinie 142, 301
Downloadadressen 555
Drehachsen 323
drehen 298

Achsenbeschriftung 222
Flächenfüllung 313
Folienelemente 83
Text 298
Text mit Container 348

drehen im Raum 323
Text 148

Drehpunkt 297
Drehsinn 298
drucken 467

Animationsphasen 483
ausgeblendete Folien 481
Einstellungen 468
Farben 474
Großformat 59, 472
Handout 553
Handzettel 553
Karten 471
Notizen 553
Optionen 468
Poster 59, 471
Schaltfläche tauschen 468
schwarzweiß 469

Drucker
fiktiver 561
-treiber 468, 561

Druckprobleme 474
Druckvorschau 468
Dual-Modus 503, 532
duplizieren

Folien 79
Formen 286
mehrfach 286

Durchdringung 295
DVD 453, 548
DVI-Buchse 512
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E
Ebenen 87, 293
Effekte 56, 58

starten 497
Effektoption 371
Einbetten 89, 90

Audiodateien 432
Einblendezeit 423, 480
Eindrück-Effekt 493
Einfügen 89

Aktion 492
aus Gliederung 108
ClipArt 253
Diagramm 201
Film 447
Grafik 253
Hyperlink 492
Inhalte 92
Objekt 90
SmartArt 176
Sound 435
Tabelle 155

Einzüge 124
in SmartArt 181

Elemente 38, 80
Energiesparfunktion 527
Entwicklertools 126, 454
Erinnerungsstütze 503
Erweiterte Zeitachse 373, 415
Excel 91, 201, 241
Explorer-Einstellungen 563
exportieren

als Grafik 351, 549
nach Word 551
Open-Document-Format 552
Präsentation 548

extrudieren 148, 321

F
Fadenkreuz 292
Fangfunktion 85, 291

ausschalten 292
Farbdruck 474
Farbe

Design- 56
Flächen- 309
Linien- 300
Schrift 142
Tiefen- 326
transparente 264

Farbschema 109
in SmartArt 180, 184

Farbverlauf 319
bei Tabellen 166
durchgehend für Tabelle 168
Flächen 309
Linien 302
Schrift 137

fasen 321
Schrift 150
Zellenrahmen 170

Fehlerbeseitigung 564
Fettdruck 132
Figuren 340
Film 447
Filmtools 450
Flächen

zeichnen 272
Flächen Siehe auch Formen
Flächenfüllung 309

austauschen 316
bei Diagrammen 213
Hintergrund 313
Muster 314
transparent 315

Flackern 458
Flash 454
Fließtext 109, 126
Flipchart 472, 523
Fluchtpunkt 325
Flussdiagramm 187
Fokus 509
Folien 38

ausblenden 481
ausgeblendete wieder einblenden 481
ausgeblendete zeigen 529
austauschen 80
Design 55
Format 49, 58
Hintergrund 61
Hüllen 473
kopieren 80
Layout 60, 107, 121, 155, 177, 201
markieren 79
Master 64
Master erzeugen 66
Nächste Folie 495
Navigation 492, 531
Notizen 550
Nummer 72
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OHP- 472
Rahmen 83, 285
Schlussfolie 478
Schwarzfolie 476, 489
sortieren 79, 481
Sortierung 79
Startfolie 476
Titelfolie 476
Trockenzeit 473
Übergänge 421
übernehmen 79
veröffentlichen 539
verstecken 481
weiterschalten 474
wiederverwenden 80
zuletzt angesehene 495
zuletzt gezeigte 492
zurücksetzen 56

Folienbibliothek 539
Folienelemente 38, 80

benennen 82
drehen 83
skalieren 83
verstecken 83

Foliensortierung 79
Folienübergreifende Informationen 426
Format

-code 221
Datenpunkt 215
Datenreihen 215
Diagramm 208
Folie 49, 58
Grafik- 567
kompatibles Datei- 544
Negativwert 216
-pinsel 89
übertragen 40, 89
XML 545

Format-Dialog 35, 40, 88
für Diagramme 208
für Schrift 137

formatieren 40, 131
Formatvorlagen 64
Formeffekte 305

bei Diagrammen 228
Formeleditor 112
Formeltools 113
Formen 38, 111

ändern 279
in SmartArt 182

Proportionen ändern 299
Siehe auch Flächen

Fotoalbum 255
Vorlagen 259

Fotos 245
Freihandtools 535
freistellen 264
Fremdprogramm ausführen 499
Füllfarbe 309

Zellen 164
Funktionsleiste 34
Fußzeile 73

G
Geräte anschließen 512
Gestik 519
GIF

.GIF 568
animert 179

Gitternetzlinien 169
Gliederung 42, 129, 142
Gliederungsebenen 124
Gothic 97
Grafik

aus Datei 253
aus der Zwischenablage 254
Dateiformate 250
einfügen 253
im Diagramm 224
in SmartArt 179
komprimieren 259
konvertieren 280
Übergrößen 418

Grafikbeschleunigung 487
Grafikformate 351
Grafikrahmen 268
Graustufen 57, 470
Großformatdrucker 59
Grotesk 97
gruppieren 286, 294, 374

Platzhalter 287
Gruppierung aufheben 108

H
Handout 553
Handzettel 553
Hervorhebung 365, 375

bei Säulendiagramm 408
Text 395
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Hilfslinien 292
Hintergrund 68, 87, 294

als Flächenfüllung 313
Folie 61
Tabelle 168

Hints 100
Hotfix 45, 86, 298, 565
HTML 549
Hyperlink 128, 240, 492

I
Illustration 245

von Diagrammen 193
Import

Gliederung 108
Tabelle 157, 162
Text 106

Indikator 225
Information Rights Management 542
Informationen, versteckte 540
Inhalte einfügen 92

Tabelle 163, 240
Text 108

Inhaltslayout 60
Interaktion 465
Internet 500
Internet-Präsentation 550
Interpolationen 224
IRM 542

J
.JPG, .JPEG 569
Justierungshilfe 383

K
Kacheln 312
Kanten, weiche 306
Kantenglättung 100
Kategorie 205
Kegel 330
Kegelstumpf 331
Kerning 119
Keystone 513
Kiosk-Modus 480
kippen 84, 298
Klang 435
Kommentar 537, 554

aufzeichnen 445

Kompatibilität 544
3D-Effekte 329
Diagramme 226
Organigramme 176
Schematische Darstellung 176
SmartArts 176
WordArt 153

Kompatibilitätsmodus 32
Kompatibilitätsprüfung 544
Komprimierung 568
Konnotation 249
Kontextmenü 35

im Präsentationsmodus 475, 479, 531
Kontrast 57
Kontur 42, 303

Schrift 141
konvertieren 93

Grafik 280
kopieren

Folien 79
Folienelemente 83
Formen 286

Körpersprache 519
Kreisdiagramm 228, 232
Kronkorken 332
Kugel 336
kursiv 132
Kurve

Diagramm- 225
zeichnen 273

Kurzer Blick 418

L
Lampenfieber 518
Lautstärke 441, 444, 452
Layer 87, 293
Layout 60, 64
Leere Präsentation 76
Leerschritt, geschützter 105
Leuchten 305

Diagramme 228
Schrift 143

Linien
Enden 272, 300, 304
Farbe 300
gemustert 301, 391
Stärke 142, 300
Typ 300
zeichnen 272
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Linienzug 273, 382
Livevorschau 43
Lizenz 251
Logos 52

M
markieren 38

Folien 79
Folienelemente 80
Formen 283
Platzhalter 118
Tabelle 157
Text 117
Zellen 157

Markup 537
Master 61, 64, 111, 114, 131, 133, 493
Master Siehe auch Folienmaster
Mausklick 494
Mauskontakt 494
Mauszeiger 489

für Projektion 526
MCI-Player 432
Mediaclip 431
Mediaplayer 432
Medien 431
Medienwechsel 466
Mengentext 126
Messestand 480
Microsoft Design Gallery 249
Microsoft Download Center 251
Microsoft GIF Animator 455
Mimik 519
Minisymbolleiste 36, 137
Monitor-Ansicht 503, 532
Mouseover 494
MP3 437
Multiduplikat 286
Multifunktionsleiste 25, 34
Multimedia 431

N
NATO-Diagramm 237
Notebook anschließen 512
Notizen 532, 550

drucken 553
während des Vortrags 535

Notizenbereich 32, 33
Notizkärtchen 506
Nullwert 224

Nummerierung 122
Folien 72
in SmartArts 182

O
Oberfläche 327

Schrift 150
Oberflächenbeschaffenheit 327
Object Linking and Embedding 89
Objekt 38, 80

verknüpfen und einbetten 89
Objektaktion 500
Objekte Siehe auch Folienelemente
ODF 552
Office-Diagnose 561
Office-Themes 77
OLE 89
Ordneroptionen 562
Organigramm 184

aus Formen 185
Overheadfolien 472
Overhead-Projektor 524

P
Paletten 55
Panoramabild 412
Parallaxe 513
Passwort 541
Patch 565
PDF 548
Perspektive 324

Schrift 148
Pfeil 272, 375, 383
Pinnnadel 524

virtuell 339
Pinnwand 523
Pixelgrafik 567
Platzhalter 60, 75, 114, 131

Format 64
für Diagramm 201
für Objekte 89
für SmartArt 176
für Tabellen 155
Grafik- 253
markieren 118

Playlist 548
.PNG 568
Polygon 273
Popup-Symbolleiste 476, 531
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positionieren
Formen 285

Präsentation 38
Ansicht 503, 532
exportieren 548
kommentieren 537
konvertieren 544
leere 76
Medium 49
ohne Vortrag 479
selbstlaufend 431, 480
starten 527
steuern 529
Typ 518
vergleichen 537
veröffentlichen 539
verpacken 547
verschlüsseln 542
versenden 537
Vorlagen 55
wechseln 496
zielgruppenorientiert 481, 495

Presenter 519
Programm ausführen 499
Projektionskegel 517
Proportionen, innere 299
Pult 509, 517
Punkte bearbeiten 274, 382
Pyramide 330

Q
Quellanwendung 92, 241

R
Radiergummi 535
Rahmen 84, 303
Raster 86, 291, 298
Rechtschreibprüfung 115
Rednerpult 509, 517
Referentenansicht 477, 503, 532
Register 40
Reihenachsenüberlappung 219
Release-Nummer 564
Rettung 561
RIFF-Wave-Format 437
Rohreffekt 214
roter Faden 503
RTF 552
Rücktaste 476

S
Säulen 333
Schach 341
Schaltflächen 27, 34

für Mediaclips 457
interaktiv 492

Schatten 317
Diagramm- 228
Schrift 145
Tabelle 170
Text 145

Scheitelpunkt 275
Schlussfolie 478
Schnelldruck 467
Schnellzugriffsleiste 28, 45, 467
Schrift 97

3D-Effekte 148
Abschrägung 150
Attribute 132
Design- 133
Double-Byte- 133
drehen im Raum 148
Farbe 135, 142
Größe 134
Kontur 141
Schatten 145
skalieren 134
Spiegelung 147
Stil 132
Textkörper 133
Textur 139
Tiefe 148
transparent 136, 139, 152
Überschrift 133
Umriss 141
Unicode- 133

Schriftart 56, 97, 109, 133
ändern 58
ersetzen 133

Schriftzug verformen 147
Schwarzfolie 476, 489

nicht drucken 483
Sekundärachse 217
Selbstlernsoftware 431
Serifen 97
Signatur, digitale 538
Silbentrennung 106
Sitzordnung 509
skalieren 84, 298
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3D-Formen 329
Achsen 218, 232

SmartArt 104, 175, 176
Animationsreihenfolge 399
Design 180
Farbschema 180
mit Grafik 179
nach und nach erscheinen lassen 394
Textbereich 177

Smarttag 37
Software Release 564
Sound 435

beim Folienübergang 422
zur Animation 380

Soundsymbol
verstecken 440, 442
wechseln 439, 442

Soundtools 439
Spalten 157

einfügen 159
löschen 159
verteilen 164

Spaltensatz 128
Speicherplatz 259
Sperren 118
Spickzettel 505
spiegeln 85, 298, 299
Spiegelung 317

Schrift 147
Sprachaufzeichnung 445
Sprache 519
Standardformatierung

Flächen 318
Linien 307

Standby 534
Standzeit 423, 480
Stapel 87, 293
Start 42
Startfolie 476
Startmenü 32
Statusleiste 47
Stoppposition 139
Stromversorgung 513
Style-Guide 54, 99
Symmetrie 277
Synchronisation 461
Systemsteuerung 504

T
Tabelle 91, 155

aus Word importieren 162
Größenprobleme 163
Rahmenlinien 163
Text ausrichten 171
Zahlen- 239
zeichnen 161

Tabelleneffekte 170
Tabellentools 160
Tabsprung 156
Tangentenpunkt 275
Täuschung 231
Teil-Vortrag 481
Text 111

3D-Effekte 150
Abschrägung 150
animieren 393
ausrichten 125
drehen 125
drehen im Raum 148
eingeben 105
Farbe 142
importieren 106
in Formen 347
in Zelle ausrichten 171
markieren 117
nach und nach erscheinen lassen 394
Position in Zelle 171
Schatten 145
Spalten 128
Spiegelung 147
Tiefe 148
transformieren 147
umbrechen 134
verformen 147

Textbereich 177
Textcontainer 111, 116, 347

animieren 395
Textdesign 109
Texteffekte 144
Textfeld 111, 126
Textfolie 105
Textmarke 495
Textur 140

Schrift 139
Zellen 167

Themes 77
Thermometer-Diagramm 198
Tiefe 323

Schrift 148
Tiefenfarbe 150
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.TIF, .TIFF 569
Titelfolie 60, 476
Tonqualität 446
Tortendiagramm 228, 232

animieren 406
Transparenz 264

bei 3D-Effekten 328
Flächen 315
Schrift 139, 152

Trapezausgleich 513
Trend 225
Trennfuge 106
Trigger 369, 496
Typographie 97

U
Überblenden 376
Überfrachtung 194, 234
Überlappung 219
Übersetzungsfehler 42, 142
Übersichtsbereich 32, 33
unsichtbare Formen 284
Unterbrechung 489, 533
Unterschneidung 119
unterstreichen 132
Untertiteltext 134
Urheberrecht 251, 433
USB-Kabel 520

V
Vektorgrafik 271
Verbindung Beamer/PC 512
Verbindungen 186
Verknüpfung 91, 240

Mediaclips 432
reparieren 204
zu einer Datei 499

Verpacken auf CD 547
verschieben

Folien 79
Folienelemente 83
Formen 285

verstecken
Folienelemente 83
Formen 284, 285

verteilen 288
VGA-Buchse 512
Video von DVD 453
Viewer 547

Vordergrund 87, 294
Vorlagen 55

Diagramm- 234

W
Wandtafel 523
WAV 432, 438
Webseiten zu PowerPoint 555
Weiche Kanten 306
Welle 379
Werte importieren 240
Wertevergleich, dynamisch 408
Windows Media Player 447
Windows Metafile 249
Windows NT 547
Wireless LAN 512
Wirkungsfaktoren 518
WMF 249
Word 91, 162
WordArt 136

-Formate 144
Workaround

Besprechungsnotizen 491
Durchgehende Farbverläufe 168
Freistellen begrenzen 264
Gemusterte Linie 301
Gestreifte Linie 302
Hyperlink ohne Unterstrich 494
Muster-Füllung 314
SmartArt-Animation 399
Tabellenanimation 397

Workflow 538
Workshop

3D für leere Konturen 335
3D-Effekte für ClipArts 346
3D-Körper 330
Andockpunkte 187
Anschlüsse durchschieben 426
Anschlussstellen 427
Bilder bei laufendem Film wechseln 459
Bilderstapeldiagramme 237
Bit 332
Bleistift 334
Blick durchs Schlüsselloch 314
Countdown 388
Datenpunkte zeitlich überlappend 405
Den »Kurzen Blick« verlängern 418
Diagramm entfrachten 234
Diagramm-Geschwindigkeiten anglei-

chen 403
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Dynamisch unterstreichen 417
Dynamischer Wertevergleich 408
Ebenen austricksen 296
Escher 296
Figuren 340, 344
Fluchtpunkte 325
Fluffige Konturen 307
Gleitender Marker 383
Hervorhebungen bei Diagrammen 408
Kegelstumpf zum Glas 331
Kombinierte Textanimation 367
Kronkorken 332
Kugel 336
Kugel aus Bild 338
Leuchtender Stern 305
Panoramabild animieren 412
Pinnnadeln 339
Plastisches Bild einer Spule 310
Rollender Ball 415
Rolodex 335
Säulen 333
Schach 341
Schlagworte extrahieren 397
Spezialformen 280
Springender Marker 375
Symmetrisch zeichnen 277
Synoptische Balkendiagramme 236
Tabelle neu befüllen 427
Text hinausschieben 396
Textfeld umdrehen 396
Tortendiagramm animieren 406
Uhr 386
Zusatzinformationen einblenden 497

X
XML 32, 63, 545

Z
Zahlendarstellung 221
Zahlentabelle 239

Zeichenabstand 118
Zeichenstift 534
Zeichenwerkzeuge 271
zeichnen

Ebenen 293
Flächen 272
Kurve 273
Linien 272
Linienzug 273
Polygon 273
symmetrisch 277

Zeichnungsebenen 87
Zeichnungslinien 87, 292
zeigen 525
Zeigestock 525
Zeilen

Abstand 120
einfügen 159
löschen 159
Tabellen- 157
verteilen 164

Zeitachse 373, 415
Zellen 157

einfügen 159
Füllfarbe 161, 164
Größe 158
löschen 159
Rahmen 161, 169
teilen 158, 164
verbinden 159, 164

Ziehpunkte 297
Zielgruppe 465
Zielgruppenorientierte Präsentation 481, 495

drucken 483
Zoom 45, 292

Beamer 513
Zorro 50
Zuschneiden 266
Zwei-Bildschirme-Modus 503, 532
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