EINSTEIGER

GMV LERNEN « UBEN - ANWENDEN




Inhaltsverzeichnis

Einleitung .......cocccevververcercr e 1
Lernen — UDEn — ANWENAEN c...vveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 11
UDEE S BUCK. ..ttt ettt eee e eeeee et e e eeeeeeeeeeeeeas 12

Teil I: Lernen ......c.ooovveeeeiiiirreeescisseeesenseens 19

Bedienungsgrundlagen. ............ccccoocrrivinicnrccenncnenn, 17
D F T30 1 =1 Lo 1R 17
DT TS T =11 7 1 10 | GO ST 18
Den Computer einschalten.........cccccceevevevevieeeeeceeeeeeeeeeeees 20
Die MaUS ....ccoiiiiiiee et 24
Die Benutzeroberflache ..........euevveveevevevirvneniernes 28
Desktopsymbole......cccoooiiiiiieees 28
TaSKIBISTE ...t 30
Windows 7 beenden......ccoceveeiiiiiiieeeeeecee e 47
m Windows 7 bedienen...........cccccoeerriierniniieennnssnennnnne 49
StanNdardfenNSter ... i 49
IR (=TS = 50
MENUIBISTEN...uvvei e rrr e 53
KonteXtmenUs ....coooeeeeeeiiie e 58
Multifunktionsleisten ........cccccee e 59
Bildlaufleisten........ccccee e 62
[DIF=1 oo} {=T =] (-] SRR 65
Meldefenster......ccccceieiii s 65
Elemente eines Dialogfensters .......ccocevvviieeiiniiien e, 66
Verweise / Hyperlinks ... 76
Inhaltsverzeichnis 5

© des Titels »Windows 7« (ISBN 978-3-8266-7512-6)
2009 by Verlagsgruppe Hithig Jehle Rehm GmbH, Heidelberg
Nahere Informationen unter: http://www.it-fachportal.de/7512



Einstellungssachen...........ccooovvvmmmmmrrnresecnnnsnsnns 79
13| g

WiNAOWS @NPasSEN.....cceeiieiiiiiiiiiiriiieeaeesssiisrereee e e s s esnsseeeees 80
Fertige DeSIgNS ...ccooceeeieiieee et 81
Eigene DeSIgNS ...ccoicieiiiiiieee e 83
Weitere ANPasSUNGEN .......uuvuurrrrrmrrimmnmnnenninnennnsnsnnnnnnne 103

TextgroRe ANAErN.....cccciiieeee e 108

m Den Desktop erkunden. ..............ccocoerevnrcrrcercnennnen. 11

StArtMEN T 111
Programmaufrufe........cccccce e 112
SysteMaUFrUTe......ciiiiiiie e 113
Anpassungsarbeiten.........oovicieiiieieii e 117

TaSKIEISTE ...t 125
Die Taskleiste anpassen.......ccoevvcvvvveieiiiei e 126
Den Infobereich gestalten ..........cccooceeeiiiee e, 131

Desktopvorschau mit Aero Peek.........uuvveveeeveveneennnnnnnnnnnnnnn. 139

MinianWeNdUNGEN ......cuvviiiriiiiiiiierrrirrirrrr——— 142
Minianwendungen anzeigen und einrichten ........ccc...... 142

M Verwalten von Dateien und Ordnern ...................... 149

Der Windows EXPIOFer ......uuviviiiieiiiiniiiiiisiiiaa 150
Den Explorer starten.........cccccceeeveviiiiiiieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 151
Aufbau des EXPIOrers .......oooooiiiieeeiiieeeieeeee e 152
Die Baumstruktur ..........ceeeeeiiiiiiiiiieeeeee e 158

Laufwerke, Ordner und Dateien ......ccoeveeeeeeriivneeieieeieeeeeeeen 161
LaUTWEIKE ..uvvriiiiiii it 161
Netzwerklaufwerke .........ccoccviviieei i 162
L0 1o =T PP PP RPP PP 163
Dateien ... 164

DateiverwaltuUng ........covvviiiiiiiiiiiiiiiiiiis 168
Erstellen, Offnen und SchlieBen ........ccocveeereerereenecenens 168
Dateien und Ordner komprimieren..........coceecuveeeeeneennnn. 177

Inhaltsverzeichnis

© des Titels »Windows 7« (ISBN 978-3-8266-7512-6)
2009 by Verlagsgruppe Hithig Jehle Rehm GmbH, Heidelberg
Nahere Informationen unter: http://www.it-fachportal.de/7512



Kopieren und verschieben ..o, 179

VerknUPFEN ..ot 185

L8]0 01 oYY aT=T oV =] o IS 189

Y oY 11T =Y o TP 189

F AN A ] oYU (= TR 192
LOSCNEN e 193
BrenNNEN ... 197

18] 111 o KPP 200

M Programme.........oveeeeereeeeeceeseecseee s 203
Anwendungsprogramme ........cceeveveiiieieieeeeeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens 203
1o [ (o] PPN 203

QUL 74 g Yo (-4 =1 o VR 208

=11 S 210
RT=Te] o] g V=Y 223
SNIPPING TOO wuiiiiiiiiiiciiee 225

ATAT oY o | = o 1 227
SYStEMPrOgramMME..ccciciiiiiiiirieeee e e e e s es e e s 242
Datentragerbereinigung .........ccccciiiiiiiieeeeeeees 242
Defragmentierung.....ccccceeeeee e ecciiniieeee e cscreeeee e e 244
Zeichentabelle......ccccooviiiieiiiiii e 245

Spiel, SpaR und Information.............ccccveercericrnnnns 247
Sl e 247

Y U] T g =Y [ - 250

= 111 = TS 251

1Y U= SR 255

RV AT =Y o 1= 256

Media Player ... 257
Windows DVD Maker ......ccooviiiiiiiiiiiiiiieceiice e, 265

INTEINET e e 268
Inhaltsverzeichnis 7

© des Titels »Windows 7« (ISBN 978-3-8266-7512-6)
2009 by Verlagsgruppe Hithig Jehle Rehm GmbH, Heidelberg
Nahere Informationen unter: http://www.it-fachportal.de/7512



EEEEEBEE
~J

Teil 11: UDEN ...eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeereeseeesesennnnn 283

Ubungen zu Kapitel LT .......c.oceeeerereerereerersesseeseeens 285
Ubungen zu Kapitel L2 ..........ccoceuveecernerennerersesenenns 288
Ubungen zu Kapitel L3 ..........oceveerercernereseeeersssenenns 291
Ubungen zu Kapitel L4 ...........oceecevvevcersereseerersseenenns 293
Ubungen zu Kapitel L5 ...........oceeevrercerneresesrersseenenns 296
Ubungen zu Kapitel L6 ...........occeceeerecerneeseerersneanenns 299
Ubungen zu Kapitel L7 ........ccoceeeeererceeneresrererseeanenns 302

Teil lll: Anwenden.............cceeeevveeennnnnnnn.. 305

Anwenden...........ccoccevrvrrnieen e 307
Security Essential.....ccccccciiiiiciiiiiieee e 307
T4V TE=] g To VAT =T o 7 307
Wie kann man sich schlitzen? .......ccccovevvvvviiiiereeeeeevnnnnnn, 308
Welches Virenprogramm soll ich nehmen? .................. 309
Benutzer hinzuflgen ... 314
UPAAtES .ottt 317
AdObE REAEN ..cviiiiiiiiiiieiee it 319
Windows Live Essentials ..........cccccviviiiiiiiiiicieeieeeeeeeeeeeeees 321
Inhaltsverzeichnis

© des Titels »Windows 7« (ISBN 978-3-8266-7512-6)
2009 by Verlagsgruppe Hithig Jehle Rehm GmbH, Heidelberg
Nahere Informationen unter: http://www.it-fachportal.de/7512



Bilder von der Digitalkamera..........cccooeeeeeeieieiiiciiiieeeee e 325
[ ] U Te] =T N 326
Herunterfahren nach Wahl .........coovvvviiiiieiiiiieee e 329

][0T Y | RPN X, X,

LT - . 1 ¥

Inhaltsverzeichnis

© des Titels »Windows 7« (ISBN 978-3-8266-7512-6)
2009 by Verlagsgruppe Hithig Jehle Rehm GmbH, Heidelberg
Nahere Informationen unter: http://www.it-fachportal.de/7512



