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Symbole
*.accdb 68

Nummern

1:1-Beziehung 185, 609
1:n-Beziehung 185, 289, 609
1:n-Verknipfung 335

A
Abfrage 32, 609
Aktionsabfrage 609
anzeigen 212
Auswahl der Felder 239
Auswahlabfrage 609
Begriff 201
Berechnungen 223
Entwurfsansicht 203
Entwurfslayout 208
erstellen 203
Felder auswihlen 205
Hilfe 238
kopieren 252
Kreuztabellenabfrage 609
16schen 254
Sortierung wihlen 208
speichern 211
umbenennen 254
verwalten 252
Zusammenfassungsoptionen 238,
240
Abfrageansicht 256
Abfrage-Assistent 234
Abfrage-Assistent zur
Duplikatensuche 234
Abfrage-Assistent zur
Inkonsistenzsuche 234
Abfragefelder
einfiigen 210
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entfernen 211
Abfragefenster
Abfragefelder einfiigen 210
Abfragefelder entfernen 211
Spaltenbreite 209
Abfragekriterien 212
ACCDE-Datei 577
Access
aktivieren 21
frihere Versionen 71, 542
installieren 21
starten 47
tabellenorientiert 28
Umstieg von Access 97/2000 542
Access-Konstante 502
Access-Makro 408
Active Data Objects 486
ActiveX-Komponenten 330
ADO 486
Adressetiketten 377
Aktion 610
Aktionsabfragen 255
Vorgehensweise 255
Aktivierreihenfolge 341
Aktivierung 21
Aktualisierungsabfrage 255, 261
ausfithren 263
erstellen 261
Aktualisierungsweitergabe 192
Aktuelle Datenbank 584
Allgemeine Prozedur 485
Allgemeine Sub-Prozedur 492
abspeichern 496
ausfithren 495
bearbeiten 496
erstellen 493
Analysieren mit MS Excel 552
Anfiigen-Abfrage 255, 259
ausfithren 260
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Anpassen
Bereich Bearbeiten 593
Registerkarte Datenblatt 587
Ansicht 610
Datenblattansicht 610
Entwurfsansicht 610
Formularansicht 610
Seitenansicht 610
Ubersicht 37
Anzahl 223
Anzeigen
Aussehen des Bildschirms 595
Array 459
Assistent
Abfrage-Assistent 234
Formular-Assistent 291
Seriendruck mit Microsoft Office
Word 544
Steuerelement-Assistent 330
Ubersichts-Manager 517
zur Datenbankaufteilung 571
zur Leistungsanalyse 567
Ausdruck 223,610
boolescher 612
Visual Basic 460
Ausdrucken
allgemeiner Vorgang 60
Ausdrucks-Editor 461
Ausdrucks-Generator 223, 383, 610
Funktionen 499
Makro 416
Ausgabedialog
erzeugen 508
Ausgeblendet 182
Austausch als unformatierte Datei 554
Auswahlabfrage-Assistent 234, 235
Auswahlabfrage-Generator 204
Auswahlbasierter Filter 171, 302
AutoExec 424, 611
AutoExec-Makro 424
AutoFormular 278, 279
AutoWert 40, 105
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B
Back-End-Datenbank 571
Basic-Deklarationen 465
Basic-Funktionselemente 465
Bedienungsgrundlagen 47
Bedingung 223, 462, 611
kombinieren 218
Befehl
const 453
Befehlsschaltflichen 334, 352
anlegen 353
mogliche Aktionen 353
Befehlsschaltflichen-Assistent 352
Berechnungen 223
Bereich 611
Bearbeiten 593
Bereichseigenschaften 611
Bericht 34, 357, 611
ActiveX-Objekte 401
anpassen 383, 402
Begriff 357
Bereiche 368
Bestandteile verdandern 367
Bild entfernen 404
Diagramm 391
drucken 366, 385
Entwurfsansicht 368
erstellen 357
Felder formatieren 387
Filterung und Sortierung 403
gestalten 367
Gruppierungen 369
Hintergrund einfiigen 404
Hyperlink 401
Objekte einbetten 400
Seitenangaben 388
Seitenansicht 365
Steuerelemente 370
Unterbericht 375
Zusammenfassungsoptionen 363
Berichts-Assistent 358
Berichtsentwurf 368
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Berichtsfuf3 369
Berichtskopf 368
Berichtsmarkierer 340
Berichtsmodul 483
Berichtsoperationen 354
Beschreibung 229
Beschriftung 119, 229
Bezeichnungsfeld 330, 371, 612

Begriff 330
Beziehungen 612

direkte 197

verwalten 196
Beziehungsarten 185
Bild

einfligen 334
Bildlaufleisten 59
Boolesche Felder 106
Boolescher Ausdruck 612
Byte 110, 454

C

Codeausfithrung
unterbrechen 478

Codefenster
Ansichten 468
Optionen 469
Symbolleiste 471

CorelDRAW 106, 539

Currency 455

Cursorverhalten bei Eintritt in
Feld 594

D

DAO 486

Data Access Objekt 486
Date 455

Datei 612
Dateiattribute 82
Dateiformat 612
Dateikennung 68
Dateityp 68

Dateiverwaltung 67
Daten 83
eingeben 149
ersetzen 169
sortieren 170
Datenaustausch 539
mit Excel 552
mit Word 543
Datenbank 25, 612
gestalten 517
konvertieren 68, 71
relationale 25, 38, 83, 184
speichern 48
tabellenorientiert 83
Datenbankdatei
Eigenschaft 82
kopieren 80
16schen 82
neues Format 71
speichern 77
umbenennen 82
verschieben 81
verwalten 79
Datenbankdokumentierer 565
Datenbankfenster 26

Datenbank-Management-System 26,

613
Datenbankobjekt 613
Datenbestéinde sichern 563
Datenblatt 613
Datendefinitionsabfragen 274
Datenfeld 30
Datenfilterung 171
Dateninkonsistenz 46
Datenpflege 149
Datenquelle 543
Datenredundanz 46
Datensétze 32, 613

kopieren 157

16schen 155, 300

Markierungsbefehle 156

neu anlegen 151
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Datensatzherkunft 131, 350, 352
Datensatzmarkierer 90, 151, 297, 614
Datensatznavigation 353
Datensatzoperationen 353
Datensortierung
auf-/absteigend 170
Datensuche 165
Datentypen 614
Wertebereich 456
Datenzugriff 486
Datenzugriffskonstanten 502
Datenzugriffsobjekte 486
Datenzugriffsseiten 26
Datum/Uhrzeit 104
Formatierungsarten 110
verwendbare Zeichen 112
Datums- und Zeitformate 387
DDE 614
Debugging 477, 614
Deklaration 614
Deklarationsbereich 614
Detailbereich 289
Dezimal 110
Dezimalstellen 114
Dezimaltrennzeichen 112
Diagramm 391, 615
Diagramm-Assistent 279, 391, 615
Dialogfenster 615
Dokumentierer 565
Double 110, 454
Drag&Drop 206
Dreamweaver 539
Drucken 366
Druck-Manager 61
Formular 305
Duplikatsuche 246
erstellen 247

E
Eigenschaft 615
anzeigen lassen 59
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Eingabe erforderlich 123

Gesperrt/Aktiviert 339

Indiziert 124

Leere Zeichenfolge 124

Neue Werte 125

Unicode 126
Eigenschaften-Dialogfenster 60
Eingabedialog 506

erzeugen 507
Eingabeformat 115, 229, 615

ISBN-Nummer 116
Eingabeformat-Assistent 115
Eingabeformat-Eigenschaft 115
Eingabereihenfolge anpassen 340
Eingebundene Tabellen 615
Einzelschritt (Makro) 420
Endlosetiketten 378
Entwurfsansicht

Begriff 95

Feld Beschreibung 101
Entwurfsfenster 98
Ereignis 616
Ereigniseigenschaft 495, 616
Ereignisorientierte Programmier-

sprache 450
Ereignisprozedur 485, 489
Erster Wert 223
Etiketten 377

anpassen 382

erstellen 378
Etiketten-Assistent 377
Excel 106, 121, 408, 539, 552

analysieren mit 552

Datenaustausch 552
Excel-Konstanten 502
Exklusiv

o6ffnen 70
Exponentialzahlen 112
Export

in eine Textdatei 554
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F
Features 71
Feld 616
bearbeiten 135
berechnetes 611
Beschreibung 101
definieren 97
hinzufiigen 135
16schen 136
Felddatentyp 31, 97,99, 102, 616
Feldeigenschaft 107, 108, 228, 616
Dezimalstellen 114
Feldgrofie 109
Format 110
Feldgrofie
Uberblick 109
Feldinhalt
aktiviert 339
gesperrt 339
Feldliste 617
Feldname 97
Feldtyp
AutoWert 100, 105
Datum/Uhrzeit 104
Hyperlink 107
Ja/Nein 106
Memo 103
Nachschlage-Assistent 107
OLE 106
Text 102
Wéhrung 105
Zahl 104
Fenstersymbole 55, 58
Filter 171, 302, 617
entfernen 302
Filterabfrage
starten 303
Filterarten 302
Fokus 617
Format 229
Formate, benutzerdefiniert
verwendbare Formatzeichen 115

633

verwendbare Zeichen 113
Formular-Assistent 278, 281
Formularbasierter Filter 173, 303
Formularbereich 617
Formulare 33, 277, 617

bearbeiten 323

Bereiche 289

Cursorfunktionen 298

Daten eingeben 297

Daten erfassen 297

Daten kopieren 299

Datensitze 16schen 300

Datensitze suchen 300, 301

Datenverwaltung 296

drucken 305

Farben 317

Filter 302

Inhalte bearbeiten 299

kopieren 307

Layout anpassen 323

Linien 335

16schen 307

Navigation 151, 296

Rechteck 336

Seitenvorschau 305

Steuerelement 311

Text gestalten 324

umbenennen 307

verwalten 305
Formularfuf3 289
Formularkopf 289
Formularkopfbereich 324
Formularmodul 483
Formularoperationen 353
FoxPro 272
Fremdschlissel 40
Front-End/Back-End-Anwendung 571
Front-End-Datenbank 571
Function-Prozeduren 485, 497

aufrufen 498
Funktionen 617

Begriff 461
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Bericht 372
definieren 372
Kreuztabelle 244
Symbol 220
Uberblick 222

G

Gebundene Objektfelder 618

Gebundene Spalte 131

Gitternetzlinien 588

Globale Variablen 460

Grundlagen der Programmierung 450

Gruppenfufl 369

Gruppenkopf 368

Gruppierung 220, 222, 369

Gruppierungsebenen 369

Gruppierungsfelder 359

Gruppierungsintervalle 359

Gultigkeitsmeldung 122, 123, 618

Gultigkeitsregel 121, 618
Ausdriucke 122

H
Haltepunkt 618
Hauptdokument 543
anlegen 545
Herkunftstyp 351
Hilfe
Abfrage 238
Grundlagen 62
Hintergrundfarbe 328
Hyperlink 107

I
ID 141
Import 618
einer Textdatei 556
Tabellen 137
Import-Assistent 138
Index 124, 134, 619
Indikator 619

| Index

Indiziert 124, 132
Informationsaustausch 539
Inklusionsverkniipfungen 199
Inkonsistenzsuche 249
Inkrement 125
Installation 21
Integer 110, 454
Integrierte Funktionen 499
Integritit

referentielle 191, 623

J
Ja/Nein 111
Jahr-2000-Problem 564
Jahreszahl

vierstellig 597

K
Kennwort 116
Kennwortvergabe 576
Klassenmodul 36, 471, 483
Kombinations- und Listenfelder 345
Kombinationsfeld 333, 345, 619

Eigenschaften 350

erstellen 346
Komprimieren 561
Konstanten 451, 501

Arten 452

Begriff 451

eigene 453

eingebaute 452

Syntax 453

systemdefinierte 452

verwenden 502

vordefinierte 502
Kontrollkdstchen 333, 619
Konvertieren 68, 71, 542, 619
Kreuztabelle

Entwurfsansicht 246

Optionen 246
Kreuztabellenabfrage 241
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Kreuztabellenabfrage-Assistent 234, Befehle 433
241 Befehlstibersicht 434
Kriterien 620 Begriff 407
Kriterienbereich 221 definieren 414
Eigenschaftsfenster 436
L Einzelschritte 419
Layout ereignisgesteuertes 422
16schen 196 Ereignisse fiir Formulare/
Tabelle 158 Berichte 439, 440
Letzter Wert 223 Ereignisse fir Steuerelemente 443
Lineale 620 erstellen 410
Linien 371 exportieren 430
Links-Inklusionsverkniipfung 200 in VBA-Code konvertieren 515
Listenfeld 333, 351, 620 kopieren 427
Eigenschaften 351 neues 410
erstellen 351 Steuerelemente 442
Fill-/Hintergrundfarbe 318 umbenennen 429
Schriftart 316 verwalten 427
Schriftfarbe 318 Makrobedingung 620
Schriftgréfle 316 Makro-Editor 411
Literal Max 223
Begriff 460 Mehrfachauswahl 352
Literalzeichen 111 Memo 103
Lokale Variablen 460 Microsoft Graph 615
Long 454 Microsoft Word 367
Long Integer 110 Min 223
Loschabfrage 255, 263 Minimieren 58
ausfithren 265 Mit MS Word veroffentlichen 550
erstellen 264 Mittelwert 222
Loéschen Modul 465, 471, 621
Riickgingig machen 181 anlegen 490
Loschweitergabe 193 bearbeiten 474
Begriff 465
M Benennung 472

erstellen 467
Objektkatalog 473
speichern 472
Werkzeugsammlung 474
Modul-Ebene 466
Modulfenster 468
Modultypen 483
MsgBox 482, 490

m:n-Beziehung 185

Makro 35, 407, 620
Aktionsargumente 413
Ansichtsmodi 409
Ausdrucks-Generator 416
ausfithren 418
automatischer Start 424
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N

Nachschlage-Assistent 107, 127
Nachschlageliste 127
Navigationsschaltflichen 151

Normalisierung 45
Northwind 76

O
Objektart 4ndern 336
Objekte 28, 456, 621
ausrichten 328
einfirben 328
einfigen 329
Objekteigenschaften dndern 337
Objekterstellung 450
Objektfeld 621
Objektkatalog 473
Objektorientierte Programmier-
sprache 451
ODBC 598
Oder-Bedingung 176
Oder-Verbindung 304
Oder-Verkniipfung 215
Office-Verkniipfungen 367
Office-Zwischenablage 540
Offnen
Exklusiv 70
Schreibgeschiitzt 6ffnen 70
OLE 106, 598, 621
OLE-Objekt 106, 334, 622
Operatoren 622
Begriff 460
Optionen 622
ein-/ausblenden 581
Inkrement 126
Zufall 126
Optionsfeld 333, 342, 622
Optionsgruppe 332, 622
Begriff 342
Stile 345
Optionsgruppen-Assistent 342

| Index

ORACLE 272
Outlook 539

P
Parameterabfragen 231
Pass-Through-Abfrage 267, 272
Photoshop 539
Pivot-Tabelle 279
Platzhalter 111, 167
Platzhalterzeichen 167, 219
Primérschlussel 40, 43, 132, 140, 623
PrimaryKey 134
Prioritdit 359
Programm
Bedingungen 462
Schleife 463
Struktur 461
Programmcode 469
Programmfehler 477
Programmieren
Anweisung eingeben 490
Prozedur 450, 465, 471, 623
abspeichern 491
ausfithren 491
bearbeiten 492
Code eingeben 490
einfigen 472, 483
erstellen 489
kompilieren 477
Prozedurarten 485

Q

QuickInfo 338, 623

R

Raster 623

Rechts-Inklusionsverkniipfung 200

Recordset 202

Referentielle Integritdt 191

Registerkarten 624
Anzeigeelement 131
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Datenblatt 587
Ereignisse 339
Ersetzen 169
Nachschlagen 127
Suchen 166
Registerkartensteuerelement 335
Relationalitdt 624
Relationen 38
Reparieren 562
Replikations-ID 110
Replizierbar 184

S
Schaltfliche
anlegen 518
Schleife 463
Schlielen-Feld 58
Schlisselfeld 38, 42
Schliisselworter 490
Seitenangaben 388
Seitenfuf3 369, 403
Seitenkopf 368, 403
Seitenumbruch 335, 371
Seitenvorschau 366
Formulare 305
Serienbriefe 543
Seriendruck
mit Microsoft Office Word 367,
544
Seriendruckfelder 546
Shortcut 624
Single 110, 454
Sortierreihenfolge 625
Spalten 30
ausblenden 160
bearbeiten 91
Breite andern 159
einblenden 160
fixieren 162
16schen 93, 164
umbenennen 163
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Spaltenanordnung
verindern 161
Spaltenbezeichnung 85
Spezialeffekte 328
Spezialfilter 176
Sprungbefehle 464
SQL 265, 350, 569, 625
Grundlagen 265
SQL-Abfrage 267
SQL-Ansicht 266
SQL-Anweisung 275
StAbw 223
Standarddateiformat 542
Standarddatenbankordner 583
Standardfarben 588
Standardmodul 36, 483
Standardschriftart 589
Standardspaltenbreite 588
Standardwert 120
Startformular
bearbeiten 521
Statische Variablen 460
Statusleiste 56, 625
Statusleistentext 338
Steuerelement 308, 370, 625
anzeigen 131
Eigenschaften 336
einfligen 329
formatieren 315
Formular 296
gebunden 625
Grofie anpassen 313
markieren 311
Objekteigenschaft éndern 337
Registerkarten 335
Tip-Text 338
ungebunden 625
Unterformular 335
verschieben 312
Steuerelement-Assistent 330, 342
Steuerelementinhalt 351
SteuerelementTip-Text 338
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Stiltypen 362
String 455
Sub/End Sub 490
Sub-Prozeduren 465, 485
Allgemeine 492
Name 494
Suche
Suchoptionen 167
Suchvorginge 166
Summe 222
Systemmenti 52
Systemsteuerung 112

T
Tabellen 28, 626

analysieren 568

Eigenschaften 182

erstellen 84

importieren 137

kopieren 179

l6schen 180

Navigieren mit Tasten 152

Spaltenbreite dndern 91, 150

umbenennen 178

verkniipfen 146, 184

wiederherstellen 181
Tabellenanalyse-Assistent 46, 568
Tabelleneigenschaften 182
Tabellenentwurf

Bereiche 97

Grundeinstellungen 590
Tabellenerstellungsabfrage 255, 256

anlegen 256

ausfithren 258
Tabelleninhalte

bearbeiten 153
Tabellenlayout 158
Tabellenstruktur 89

definieren 274
Tabellenverkniipfungs-Manager 575
Tabellenverwaltung 178
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TABLE SELECT 270
TABLE-UNION 268
Tastaturbefehle 153
Tasten
markieren und bearbeiten 154
Text 102
gestalten 324
kopieren 155
verschieben 154
Textfarbe 328
Textfeld 330, 372
Textimport-Assistent 557
Titelleiste 55
Toolbox 333
TrueType-Schriften 326

U
Ubersichts-Manager 517
Uberwachungsfenster 475
Umschaltfliche 333, 626
Und-Bedingung 176
Und-Verbindung 303
Und-Verkniipfung 215
Ungebunden 626
Unicode 126
Unicode-Kompression 126
Union-Abfrage 267, 268
Unterbericht 375
Unterberichts-Assistent 375
Unterformular 335, 626
bearbeiten 293
Begriff 289
erstellen 289
Upsizing 569
URL 107

A%

Variablen 231, 626
Arten 454
Begriff 453
definieren 457
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deklarieren 458

Geltungsbereich 460
Variant 455
Varianz 223
VBA 35, 36, 465, 627

Makro-Code konvertieren 515
VBA-Fenster 467
VBA-Konstanten 502
Vergleichsoperator 219
Verkniipfung 626

anzeigen 197

bearbeiten 191

herstellen 186

hinzufiigen 198

I6sen 199

Symbol 147
Verkniipfungslinien 197
Verwaltung von Abfragen 252
Visual Basic 35, 627

Aktionen anlegen 509

Begriff 450

Eingabedialog 506

Objektkatalog 473
Visual-Basic-Anweisungen 509

deutsch/englisch 511
Visual-Basic-Befehle 469

einfache 479
Visual-Basic-Editor 466
Visual-Basic-Hilfe 474
Visual-Basic-Komponenten 471
Visual-Basic-Programmierung 450
Visual-Basic-Programmtext 465
Visual-Basic-Prozedur 339, 466

aus Datei iibernehmen 485
Vollbild-Feld 58
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A%
Wéihrung 105
verwendbare Zeichen 112
Werte berechnen 508
Windows-Verkniipfung 425
Word 408, 539, 550
Datenaustausch mit Access 543
komplette Tabelle tibergeben 550
mit MS Word veréffentlichen 550
Word-Seriendruck-Assistent 544

Y
Y2K-Problem 565

Z
Zahl 104
verwendbare Zeichen 112
Zauberstab 330
Zeichnungselemente 335
Zeile 29
Markierungsbefehle 156
Zeilenhéhe 165
Zellen
bewegen in 89
neue einfligen 89
Zellenhohe 164
Zusammenfassungsoptionen 238, 240,
361, 363
Zwischenablage 81, 154, 539
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