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Microsoft Offi ce Access 2010
Anwendung und Programmierung

Die Funktionsvielfalt des beliebten Datenbankprogramms Access scheint auf den ersten Blick unüber-
schaubar und viele Anwender nutzen nur einen geringen Teil der zahlreichen Möglichkeiten dieser 
Software. Dieses Taschenbuch hilft Ihnen, trotz der unzähligen Funktionen den Überblick zu behalten 
und die neue Access-Version 2010 Ihren Wünschen und Anforderungen entsprechend zu nutzen. 
Anfänger und Umsteiger lernen alle wichtigen und neuen Programmfunktionen kennen und Profi s 
erhalten nützliche Tipps zur optimalen Nutzung des Programms. Sie erfahren alles Wissenswerte, 
um eigene Datenbanken zu erstellen und Daten in strukturierter Form zu verwalten, aufzubewahren 
und auszuwerten. Auch anspruchsvollere Themen wie die Erstellung von Makros und Modulen, die 
Programmierung mit Visual Basic sowie der Datenaustausch mit anderen Offi ce-Programmen werden 
ausführlich dargestellt.

Probekapitel & Infos 
erhalten Sie unter:
info@bhv-buch.de
www.bhv-buch.de 

Das bhv TaschenbuchbhvDas bhv Taschenbuchbhv

38,5 mm

(D) € 19,95

Regalsystematik:
Datenbanken

ISBN 978-3-8266-8185-1ISBN 978-3-8266-8185-1

TEIL I: GRUNDLAGEN UND ERSTE SCHRITTE
Grundlegende Begriffe; Datenbank- und Bedienungsgrundlagen

TEIL II: TECHNIKEN UND PRAXIS
Erstellen, Bearbeiten und Verwalten von Datenbanken, Tabellen, Abfragen,     
Formularen und Berichten

TEIL III: KNOW-HOW FÜR FORTGESCHRITTENE
Makroprogrammierung; Programmierung mit Visual Basic; Module erstellen und bearbeiten;   
Programmierung von Startmenüs und Symbolleisten

TEIL IV: TIPPS, TRICKS UND TUNING
Datenaustausch; Optimierung; Analyse; Datenbanktools; Benutzerspezifi sche Einstellungen 

TEIL V: ANHANG
Hilfreiche Tastenkombinationen; Glossar

AUF DER CD:
Nützliche Musterdatenbanken und die Beispiele aus dem Buch

Über 700 Seiten
+ CD-ROM
€ 19,95 (D)
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Index
Symbols
1:n-Beziehungen  699
1:1-Beziehung  699
1\n-Verknüpfung  383

A
Abfrage  699

Aktionsabfrage  699
Auswahlabfrage  699
Kreuztabellenabfrage  700

Abfrageansicht  292
Access

aktivieren  24
installieren  23

Access-Konstante  579
Add-Ins  695
Aktion  700
Aktionsabfragen

Vorgehensweisen  292
Aktivierung  24
Aktuelle Datenbank  674
Allgemeine Sub-Prozedur  569

erstellen  570
Anhang  21
Anpassen

Bereich Bearbeiten  686
Ansicht  700

Datenblattansicht  700
Entwurfsansicht  700
Formularansicht  700
Seitenansicht  700
Übersicht  42

Anzahl  256
Anzeigen

Aussehen des Bildschirms  688
Aufbau des Buches  19

Ausdruck  257, 701
boolescher  703

Ausdrucks-Generator  701
Makro  470

Austausch 
als unformatierte Datei  641

Auswahlbasierter Filter  195
AutoExec  701
AutoWert  116

B
Bedingungen  257, 701

kombinieren  251
Befehl

const  520
Befehlsschaltfl ächen  382

anlegen  401
mögliche Aktionen  402

Bereich  701
Bereichseigenschaften  702
Bericht  702

anpassen  454
Bild entfernen  455
Diagramm  442
Filterung und Sortierung  454
Hintergrund einfügen  455

Berichtsoperationen  403
Beschriftung  139
Bezeichnungsfeld  702
Beziehungen  702
Bild

einfügen  382
Boolesche Felder  116
Boolescher Ausdruck  703
Buch-CD

Inhalt  21
Byte  127, 522
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C
CD

Inhalt  22
Codeausführung

unterbrechen  551
Currency  522
Cursorverhalten 

bei Eintritt in Feld  687

D
Date  523
Datei  703
Dateiattribute  89
Dateiformat  703
Daten

ersetzen  192
sortieren  193

Datenbank  703
relationale  43

Datenbankdatei
Eigenschaft  89
löschen  89
umbenennen  89

Datenbank-Management-System  703
Datenbankobjekt  704
Datenbestände sichern  651
Datenblatt  704
Datenfi lterung  194
Dateninkonsistenz  52
Datenredundanz  52
Datensatz  704
Datensätze

neu anlegen  171
Datensatzherkunft  151
Datensatzmarkierer  171, 704
Datensatznavigation  402
Datensatzoperationen  402
Datensortierung

auf-/absteigend  193
Datensuche  188

Datentyp  705
Wertebereich  524

Datenzugriffs-Konstanten  579
Datum/Uhrzeit  115

Formatierungsarten  128
verwendbare Zeichen  130

DDE  705
Debugging  705
Deklaration  705
Deklarationsbereich  705
Dezimal  127
Dezimaltrennzeichen  129
Diagramm  442, 706
Diagramm-Assistent  442, 706
Dialogfenster  706
Double  127, 522
Druckbereiche

festlegen  690

E
Eigenschaft  706

Indiziert  144
Neue Werte  145
Unicode  146

Eingabeformat  133, 706
Eingabeformat-Assistent  133
Eingabeformat-Eigenschaft  134
Eingebundene Tabellen  707
Entwurfsansicht

Feld Beschreibung  112
für Tabellen  681

Entwurfsbereich  229
Ereignis  707
Ereigniseigenschaft  707
Ereignisorientierte 

Programmiersprache  517
Erster Wert  257
Etiketten

erstellen  427
Excel  141
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Excel-Konstanten  579
Exponentialzahlen  129

F
Feld  707

berechnetes  701
Beschreibung  112

Felddatentyp  112, 707
AutoWert  116
Datum/Uhrzeit  115
Ja/Nein  116
Memo  114
Text  113
Währung  115
Zahl  114

Feldeigenschaften  708
Feldgröße  126
Format  128

Feldgröße
Überblick  126

Feldliste  708
Filter  194, 708
Fokus  708
Formate, benutzerdefi niert

verwendbare Formatzeichen  134
verwendbare Zeichen  131

Formulare  708
Cursorfunktionen  341
Inhalte bearbeiten  342
Linien  384
Navigation  172
Rechteck  384

Formularbereich  709
Formularoperationen  402
FoxPro  312
Funktionen  709

Symbol  254
Überblick  256

G
Gebundene 

Objektfelder  709
Spalte  151

Gitternetzlinien  680
Grundlagen der Programmierung  517
Grundlagen und erste Schritte  19
Gruppierung  256
Gültigkeitsmeldung  141, 709
Gültigkeitsregel  141, 710

Ausdrücke  141

H
Haltepunkt  710

I
Import  710

einer Textdatei  643
Index  144, 710
Indikator  710
Indiziert  144
Inklusionsverknüpfungen  229
Inkrement  145
Installation  23
Integer  127, 522
Integrität

referentielle  716

J
Jahr-2000-Problem  653
Jahreszahl

vierstellig  691
Ja/Nein  128

K
Kennwort  135
Know-how für Fortgeschrittene  20
Kombinationsfeld  382, 711
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Konstanten  518, 579
Arten  519
Begriff  518
eigene  520
eingebaute  519
Syntax  520
systemdefi nierte  519
vordefi nierte  579

Kontrollkästchen  381, 711
Konvertieren  711
Kriterien  712
Kriterienbereich  255

L
Letzter Wert  257
Lineale  712
Links-Inklusionsverknüpfung  230
Listenfeld  382, 712

Füll-/Hintergrundfarbe  363
Schriftart  362
Schriftgröße  363

Literalzeichen  129
Long  522
Long Integer  127

M
Makrobedingung  713
Makro-Editor  464
Makros  712

Aktionsargumente  467
Ausdrucks-Generator  470
Befehlsübersicht  488
defi nieren  468
Eigenschaftenblatt  499
neue  463
Steuerelemente  506

Max  256
Memo  114
Menüband anpassen  693
Microsoft Graph  706

Min  256
Mittelwert  256
Modul  713

N
Nachschlage-Assistent  148
Nachschlageliste  147
Navigationsschaltfl ächen  172
Normalisierung  52

O
Objekt  524, 713
Objektart ändern  384
Objekterstellung  516
Objektfeld  713
Objektorientierte Programmier-

sprache  518
ODBC  692
OLE  692, 714
OLE-Objekt  383
OLE-Objekte  714
Operatoren  714
Optionen  714

Inkrement  145
Zufall  145

Optionsfeld  381, 715
Optionsgruppe  715

P
Pass-Through-Abfrage  312
Platzhalter  129, 189
Platzhalterzeichen  189, 252
Primärschlüssel  , 50
Prozeduren  517, 715

abspeichern  568
ausführen  568
bearbeiten  569
kompilieren  551
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Q
QuickInfo  715

R
Raster  716
Rechts-Inklusionsverknüpfung  230
Registerkarten  717

Anzeigeelement  151
Ersetzen  192
Nachschlagen  147
Suchen  189

Registerkartensteuerelement  383
Relationalität  717
Relationen  43
Replikations-ID  127

S
Schreibschutz  22
Seitenfuß  455
Seitenkopf  455
Seitenumbruch  383
Shortcut  717
Sicherheitscenter  695
Single  127, 522
Sortierreihenfolge  717
Spalten

löschen  186
SQL  718
SQL-Anweisung  307, 314
StAbw  256
Standarddatenbankordner  674
Standardschriftart  681
Standardspaltenbreite  680
Standardwert  139
Statusleiste  718
Steuerelemente  718

anzeigen  151
Eigenschaften  384
formatieren  362
gebundene  718

Registerkarten  383
ungebundene  718
Unterformular  383

String  523
Sub-Prozedur

allgemeine  569
Name  571

Suche
Suchoptionen  190

Suchvorgänge  188
Summe  256
Symbolleiste 

für den Schnellzugriff  694
Systemsteuerung  130

T
Tabelle  719
Tabellenanalyse-Assistent  52
Tabelleninhalte

bearbeiten  174
Tabellenstruktur

defi nieren  314
TABLE SELECT  310
Tastaturbefehle  174
Tasten zum Markieren und 

Bearbeiten  175
Techniken und Praxis  20
Text  113

kopieren  177
verschieben  176

Textimport-Assistent  644
Tipps, Tricks und Tuning  20

U
Umschaltfl äche  , 381
Ungebunden  719
Unicode  146
Unicode-Kompression  146
Unterformular  383, 719
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V
Variablen  719

Arten  521
Begriff  521
deklarieren  527

Variant  523
Varianz  256
VBA  720
VBA-Konstanten  579
Vergleichsoperator  252
Verknüpfung  720
Visual Basic  720

Begriff  516
Visual-Basic-Anweisungen

deutsch/englisch  589
Visual-Basic-Programmierung  516

W
Währung  115

verwendbare Zeichen  129

Z
Zahl  114

verwendbare Zeichen  129
Zeichnungselemente  383
Zeilenhöhe  187
Zellenhöhe  187
Zwischenablage  176
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